Comoiniciare
executaruma i
Propostade Extensao

Bem-vindo a nossa apresentacao sobre o processo de submissao de pro-
postas de extensao universitaria. Nas proximas telas, vamos guia-lo atraves
de todas as etapas necessarias para desenvolver, submeter e executar um
projeto de extensao com sucesso.

Abordaremos desdeaformacaodaequipe ereconhecimentodolocaldeacao
ate a entrega dos relatorios finais, destacando os pontos criticos e prazos im-
portantes em cada fase do processo.
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Formacao da Equipe
e Reconhecimento
doLocal

O reconhecimento do local € fundamental para garan-
tir que sua proposta de extensao seja relevante e eficaz.
Este contatoinicial permite compreender asreais neces-
sidades da comunidade e adaptar os objetivos académi-
cos as demandas locais.

DEFINIROBJETIVOS

FORMAREQUIPE
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VISITARLOCAL

Conheca o local de acao paraiden-
tificar demandas e necessidades
especificas da comunidade.
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Preparacaoda
Documentacao

A preparacao cuidadosadadocumentacao
e essencial paraevitar atrasos no processo
de aprovacao. Certifiue-se de que todos
OS papeéis estejam completos e que as fun-
coes de cada membro da equipe estejam
claramente definidas.

DEFINIR FUNCOES

Delinear claramente quem serao coordenador,
profissionais, colaboradores e participantes do
projeto.

PREENCHER FORMULARIOS

Completar todos os formularios necessarios
com informacoes precisas sobre o projeto.

ANEXARDOCUMENTOS

Reunir e anexar todos os documentos de res-
paldo necessarios para a execu¢ao da acao.




Cadastrono Sistema

Responsabilidade

do Diretor

O projeto deve ser cadastra-
do exclusivamente pelo dire-
tordocursonosistemaSElda

Prazos Amplos

E fundamental cadastrar as
acoes com prazo amplo, pre-
vendo possiveis pendéncias
que possam atrasar a execu-

Documentacao Completa

Certifique-se de que toda a
documentacao necessaria
esteja anexada ao cadas-
tro para evitar devolucoes e

PROEXT, seguindo os proce- cao do projeto. atrasos.
dimentos institucionais.

O cadastro no sistema SEl € uma etapa critica
doprocesso. Apenas odiretor do cursotemau-
torizacao para realizar este cadastro, por isso
e importante manter uma comunicacao clara
com a diregcao durante todo o processo de pre-
paracao da proposta.




Durante o periodode avaliacao, os
pareceristas analisarao minucio-
samente sua proposta. Eles verifi-
carao se o projeto e viavel, se esta
dentro da legalidade e se contem-
pla adequadamente as diretrizes
da extensao universitaria estabe-
lecidas pelo FORPROEX (Forum
de Pro-Reitores de Extensao das
Instituicoes Publicas de Educa-
cao Superior Brasileiras).

Processode
Avaliacao

ENVIO AOS
PARECERISTAS

A PROEXT encaminha
a proposta para avalia-
dores internos ou ex-
ternos (sistema double
blind peer review).

ANALISE DE
VIABILIDADE

Os pareceristas ava-
liam a viabilidade, lega-
lidade e alinhamento
com as diretrizes da
extensao universitaria.

PRAZO DE
AVALIACAO

O processo de avalia-
cao temduracaode
até 15 dias uteis.
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Execucao
do Projeto

A execucao do projeto deve
seguir rigorosamente o que
foi aprovado. Qualquer ne-
cessidade de alteracao no
cronograma na metodolo-
gia e integrantes deve ser
comunicada com antece-
déncia a PROEXT, que ava-
liara e dara a aprovacao ne-
cessaria para as mudancas.

Seguir Cronograma Aplicar Metodologia
Execute o projeto Utilize a metodologia
conforme o cronograma proposta, garantindo a
aprovado, respeitando legalidade e que 0s

as datas e atividades objetivos pedagogicos

planejadas. sejam alcancados.

Solicitar Alteracoes
Obter Aprovacao Caso necessario, informe
Aguarde aciénciae antecipadamente a
aprovacao da PROEXT PROEXT sobre qualquer
antes de implementar alteracao no cronograma,

mudancas significativas. metodologia e integrantes.



Relatorios Finais

v Envio Semestral
Todas as propostas precisam enviar relatorios finais ao termino de-
cada semestre letivo,mesmo em programas que ocorremde forma
parcial.

v Respeitar Prazos
Siga 0s prazos oficiais ou determinados pela PROEXT para garantir
o controle e a certificacao de todos os envolvidos.

v Incluir Comprovacoes
Os relatorios devem conter comprovacoes das agoes atraves de in-
formacoes detalhadas da metodologia e fotos da execucéo.

Os relatdrios finais sao essenciais para documentar o trabalho
realizado e garantir a certificacao de todos os envolvidos. Eles tam-
bem permitem que aPROEXT facapossiveis correcoes emtempo
habil, assegurando a qualidade e ocimpacto das acoes de extensao.



O sucesso de um projeto de extensao depende de um planejamento cuidadoso, comunicacao efi-
ciente e documentacao adequada. Seguindo estas dicas e as etapas apresentadas, vocé estara
bem preparado parasubmeter e executar propostas de extensao que tragam beneficios tanto para
a comunidade quanto para a universidade.

Dicas para
oSucesso

PLANEJAMENTO
ANTECIPADO

Inicie o processo combastantean-
tecedéncia para lidar com impre-
vistos e correcoes necessarias.

COMUNICACAO
CONSTANTE

Mantenha dialogo aberto com a
PROEXT, direcao do curso e to-
dos os envolvidos no projeto.
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DOCUMENTACAO
VISUAL

Fotografe todas as etapas do
projeto para facilitar a elaboracao
dos relatorios finais.

ORGANIZACAO
DOCUMENTAL

Mantenha coépias de todos os do-
cumentos e registros das ativida-
desrealizadas.
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